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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI flk Yaym Tarihi/Sayisi | 16.09.2019-1
Personel Daire Baskanhgi Revizyon Tarihi/Sayss1 | 06.05.2026
— Akademik Personel Sube Miidiirliigii / Bilgisayar isletmeni Gérev Tanim Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvani: Bilgisayar Isletmeni | Gorev Unvam : Bilgisayar isletmeni
Gorevli Personelin Adi Soyadi: Mehmet KARAASLAN
Bagh Bulundugu Unvan: Bilgisayar Isletmeni |Veka|et : Gorevlendirilen Personel
Gorev ve Sorumluluklar
1 HITAP Progranuyla ilgili tiim is ve islemleri yapmak
Atama islemleri gerceklesen akademik personelin bilgilerinin HITAP, Kamu Personeli Bilgi Sistemi ve PBS sistemine giris islemlerini yapmak.
2 (Eksik veya hatali verileri 6zliik dosyasindan kontrol ederek diizeltmek)
3 Gorev siiresi uzatma islemlerini yapmak. (Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi, Aragtirma Gérevlisi)
4 Sosyal Guvenlik Kurumu ile ilgili yazigmalar1 yapmak.
5 Genel Yazigsmalar (Hukuk iglemleri, Goriis yazilari, vb.)
Akademik personelin idari gorevlere atama iglemlerini yapmak.(Dekan, Dekan Yardimeisi, Miidiir, Merkez Miidiirii, B6liim Baskani,
6 Koordinatorler)
7 Belge talepleri islemlerini yapmak. (Hizmet belgesi )
8 Universitemiz akademik personelinin 2914 sayili Kanun’un ilgili maddeleri uyarinca aylik terfi islemlerini yapmak.
9 Ogrenim degerlendirmesi islemleri yapmak. (Doktora, Yiiksek Lisans, Hazirlik Sinifi degerlendirmesi)
10 Universitemiz akademik personelinin 2914 sayili Kanun’un ilgili maddeleri uyarinca derece degisikligi islemlerini yapmak.
11 Sosyal Guvenlik Kurumu hizmet birlestirme talep yazilarini yazmak.
12 Universitemize Dis Hekimliginde Uzmanhk Egitimi Giris Stavi (DUS) ile yerlesen Arastirma Gorevlilerinin 6zliik islemlerini yiritmek.
13 Bagli oldugum ydnetici/ydneticiler tarafindan mevzuat cercevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
ISIN CIKTISI Yukarida belirtilen islere ait doktimanlar.
* 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
iSIN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

* 2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu,

* Tipta Ve Dis Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Y 6netmeligi

* Akademik Teskilat Yonetmeligi

* Lisanstisti Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi

* Mugla Sitki Kogman Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Bagvurma Kosullari
Yonergesi (12/06/2024 tarihli ve 685/3 sayil1 Senato Karari)

iLETIiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER /
KURUMLAR

Fakdlteler, Ylksekokullar, Enstituler ve Rektorliige Bagl Birimler

Bu dokiimanda agiklanan gorev tamimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adive Soyadi : Mehmet KARAASLAN

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Sube Mudri Daire Baskam




